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ORGANIZACNI POKYNY A PRAVIDLA
PRO KONANI ZKOUSEK DISTANCNI

FORMOU

Pfihlasenim na zkousku bere u€astnik na védomi znéni zkouSkového fadu pro realizaci zkouSek
distancni formou a také zaroven potvrzuje, ze disponuje technickym vybavenim a kvalitnim
internetovym pfipojenim s dostateCnou kapacitou datového pfenosu. Jakékoliv nespinéni
technickych pozadavkl je povazovano za prekazku na strané Ucastnika a vykonani zkousky mu
nebude umoznéno, to v§e bez moznosti nahradniho terminu.

Pravidla pro pribéh odborné zkousky vychazeji ze Zkouskového fadu odbornych zkousek
Vysoké Skoly finanéni a spravni, a.s.

Ugastnik spusténim testu potvrdi, Zze se seznamil se Zkouskovym fadem odbornych zkousek
Vysoké skoly finanéni a spravni, a.s. a ze s nim souhlasi.

APLIKACE
(I/SFS\
Aplikace eZkouskyVSFS \_€Z

Alespon jeden den pred zkouskou si Ugastnik nainstaluje na PC aplikaci eZkouskyVSFS, a to dle
navodu, ktery je souc€asti této pozvanky, a zaroven si ovéri i funkénost této aplikace pomoci
vyplnéni zkuSebniho testu. Informace o této aplikaci jsou dostupné na
https://ezkousky.vsfs.cz/ZkouskyDistancni

Aplikace MS TEAMS

Zaroven s instalaci aplikace si uCastnik nainstaluje do svého mobilniho telefonu (&i tabletu)
komunikacni software MS Teams, ktery umozni audiovizualni pfenos v pribéhu odborné zkousky.
Toto zafizeni bude v pribéhu odborné zkousky disponovat trvale zapnutym mikrofonem a kamerou
tak, aby po celou dobu konani zkousky byl sniman obli¢ej a ruce zkouSeného a jeho pracovni
prostor, v€etné klavesnice a obrazovky PC. Obé zafizeni disponuji dostate¢nou kvalitou a kapacitou
datového pfenosu. VeSkeré navody a potiebné informace uc€astnik  nalezne
https://ezkousky.vsfs.cz/ZkouskyDistancni

Upozorfiujeme, Ze pro spravné fungovani aplikace eZkouskyVSFS je nutné pouZit operaéni systém
Windows 10 nebo Windows 11. V pripadé pouziti starSi verze operacniho systému nemuzeme
garantovat spravné fungovani aplikace.
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PRIPRAVA PRED ZKOUSKOU

Ugastnik se na zkousku dostavi alespori 15 minut pfed zahajenim zkousky. Musi byt dostupny on —
line, mit spusténou aplikaci eZkouskyVSFS na PC (s vykonanou zkracenou verzi testu naneéisto),
byt pfihlasen do MS Teams a mit zapnutou kameru a mikrofon na mobilnim telefonu &i tabletu.

V den zkousky ucastnik obdrzi e-mailem pfihlaSovaci udaje do MS TEAMS, po jejichz zadani bude
Cekat v lobby na pfihlaseni komisare.

Na téchto dvou elektronickych zafizenich mohou byt po celou dobu zkousky spusténa pravé pouze
aplikace eZkouskyVSFS pro realizaci zkousky a komunikaéni software MS TEAMS. Jiné programy
¢i pfidavna zarizeni nejsou v pribéhu zkousky povolena (druhy monitor, 3 elektronické zafizeni,...).
V uzaviené dostate¢né osvétlené mistnosti je v pribéhu zkousky zakaz pfitomnosti jiné osoby nez
zkouseného, pfip. vice zkoudenych.

PREZENCE

Pfed zahajenim zkousky provede ¢len zkuSebni komise nebo tajemnik ve spolupraci se zkousenym
oveéfeni funk&nosti obou zafizeni souvisejicich s realizaci zkousky, v&etné kontroly audiovizualniho
pfenosu.

ZkouSeny umozni prostfednictvim audiovizualniho pfenosu prohlidku celého prostoru, v némz je
zkouska vykonavana (pracovni plocha, pfitomnost elektronickych zafizeni, ktera nejsou soucasti
zkousky, okoli u€astnika, zaviené dvere, pfitomnosti dalSich osob, které se neucastni zkousky).
Nasledné ucastnik umisti mobilni telefon tak, aby snimal obli¢ej a ruce zkouSeného, monitor PC,
klavesnici a pracovni prostfedi.

Clen komise nebo tajemnik ovéfi totoZnost zkou$eného z dokladu prokazujiciho totoZnost
zkouseného, ktery zkouSeny nasmeéruje na kameru mobilniho telefonu, pfi€emz ¢len komise nebo
tajemnik pofidi print screen v dostate¢ném detailu a z obou stran prikazu, ktery bude archivovan
jako zaznam o prabéhu zkouSky. Snimany detail prikazu musi byt Citelny pro ucely ovérfeni
totoznosti zkouSeného. Doklady totoznosti nesmi byt v elektronické podobé (eDoklady, foto
dokladu...).
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PRUBEH ZKOUSKY

Béhem celého pribéhy zkousky (i prezence) ucastnik nasleduje instrukce prfedavané zkusebnim
komisafem.

Zkusebni test probiha pres webovou aplikaci eZkouskyVSFS na PC ugastnika, kde mu je
vygenerovan individualni test pfisluSné zkousky, na kterou se ucastnik pfihlasil a zaroverh mu je
spustén Casovy limit pro vykon pfislusné zkousky. Test je ukonéen po uplynuti ¢asu uréeného pro
danou zkousku nebo po ukonc€eni ze strany u€astnika, nasledné je automaticky vyhodnocen (vyjma
zkousky Doplikoveé penzijni spofeni). Vysledek je pouze informativniho charakteru, oficialni
vysledek obdrzi u€astnik az po schvaleni zkuSebni komisi, ktera potvrdi, Ze zkoudka probihala dle
platnych predpisu, a to v den konani zkousky e-mailem.

Ugastnik v prab&hu zkousky nesmi komunikovat s jinou osobou (s vyjimkou &lena zkuSebni komise
&i tajemnika) nebo jinak vyuzivat pomoci jiné osoby. U&astnik nesmi pouzivat pomocné materialy,
telekomunikaéni zafizeni nebo jiné prostfedky nez ty, které jsou pfi zkousce povoleny (2 elektronicka
zafizeni pro vykon zkou$ky, kalkulacka, Cisty papir a psaci potfeby).

Vysledek zkouSky schvaleny zkuSebni komisi obdrzi ucastnik e-mailem v den konani odborné
zkousky.

Kdykoliv béhem zkouSky je zkuSebni komise opravnéna za pomoci audiovizualniho pfenosu
prekontrolovat prostor, ve kterém je zkouska realizovana. Pokud se ucastnik v pribéhu zkousky
dopusti zakazaného jednani, ¢len komise jej ze zkousky muze vykazat.

Odvolani:

V pfipadé, ze u€astnik nesouhlasi s vysledkem zkousky, muze do 10 pracovnich dni od doruceni
oznameni o vysledku zkousky podat Zadost o pfezkoumani vysledku zkousky feditelce Institutu CZV.
Ze zadosti ma byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka, co se navrhuje a v ¢em ucastnik spatfuje
nespravnost vysledku zkousky uvedeného v oznameni.

Dohled zkuSebni komise v pribéhu odborné zkousky:

Po celou dobu zkousky je aplikace eZkouskyVSFS zobrazena na celou plochu monitoru G&astnika,
ktery v prabéhu celé zkouSky nesmi tuto aplikaci opustit, a to do té doby nez odeSle test
k vyhodnoceni.

Spusténim zkouskového testu bere ucastnik na védomi a zaroven souhlasi s tim, Ze po celou dobu
zkou$ky je za pomoci aplikace monitorovana jeho €innost na PC, tedy seznam aktivit a procesu
bézicich na pozadi PC po celou dobu zkousky. Do aplikace ma po celou dobu trvani zkousky pfistup
zkusebni komise, tak i dohledovy organ Ceska narodni banka. Veskeré &innosti bézici v aplikaci,
i ty neopravnéné, jsou v této aplikaci zaznamenany, a jsou pofizovany print screeny.
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Preruseni on — line prenosu:

Pokud v prubéhu realizace zkousky dojde k preruSeni spojeni (vypadek serveru, aplikace,
internetového pfipojeni apod.) nebo k opusténi okna aplikace €i otevieni jiného programu na strané
ucastnika, bude tato udalost zaznamenana v logu zkousky. Podle miry pferuseného spojeni €i jiné
nestandardni zalezitosti ovliviujici fadné vykonani zkousky vyhodnoti zku$ebni komise zavaznost
této situace.

Preruseni muze nastat na zarizeni PC a na mobilnim telefonu. Pokud u distanéni formy zkousky
dojde k technickym problém(m, zkuSebni komise bude rozhodovat o dal§im postupu, a to dle miry
zavaznosti technického problému, délky preruSeni zkousky, zda zkouska byla pferuSena v jejim
pocatku, ¢i v pribéhu, a to zda i opakované.

V pfipadé prerusSeni zkousky z technickych divodld na strané ucéastnika zkous$ky, a to na jejim
pocatku, bude uc€astnikovi vygenerovan novy test a u€astnikovi bude opét zkontrolovano prostfedi
zkousky. V pfipadé opakovaného vypadku spojeni na strané uc€astnika zkousky bude ucastnikovi
zkousky nabidnut nahradni termin s podminkou opétovné uhrady poplatku za odbornou zkousku.

V pfipadé, ze v prubéhu zkousky dojde k poruse dohledového systému nebo jinému technickému
vypadku ze strany VSFS, a to na po&atku zkousky, uéastnikovi bude vygenerovan novy test a opét
zkontrolovano prostiedi uéastnika. Pokud se vyskytnou divody ze strany VSFS, pro které bude
nutné konani zkousky pfedCasné ukoncit, v takovém pfipadé uchazeci, ktefi dodrzeli stanovena
pravidla a pokyny zkusebniho komisafe, maji narok na bezplatné opakovani zkousky.

Jakékoliv nestandardni situace v prabéhu zkousky budou zaznamenany a archivovany v zaznamu
0 prubéhu zkousky. PFi takto vzniklé situaci zvazi zkuSebni komise jeji povahu a miru zavinéni
a rozhodne o dalSim postupu, a to v roviné ukonceni ¢i opakovani odborné zkousky.

PRIPRAVA VE ZKRATCE:

m  Dveé elektronicka zafizeni (pc+ mobilni telefon), jedno s videokamerou (mobilni telefon)
m  Stabilni pfipojeni k internetu

m Uzavfena dostatecné osvétlena mistnost na vykon zkousky

m StaZena a nainstalovana aplikace eZkouskyVSFS v PC

m Stazena a nainstalovana aplikace MS TEAMS v mobilnim telefonu

m Prihlasit se do aplikace eZkouskyVSFS a vyplnit zkuSebni test

m  UKIidit pracovni plochu — zanechat pouze psaci potieby, list Cistého papiru a kalkulacku
m  Vybrat vhodné misto pro umisténi telefonu na snimani pracovniho prostfedi

m  Zkontrolovat funkénost kamery a zvuku na telefonu

m PFipravit pfistupové udaje do aplikace eZkouskyVSFS a do MS TEAMS

m  Pfipravit si doklad totoznosti

m Prihlasit se do aplikace eZkouskyVSFS

m  PFihlasit se do schizky v MS TEAMS a pockat v lobby na komisaie
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Stalé a stabilni pFipojeni 2 elektronicka zarizeni Uzaviena a dostatecné
k internetu pfipojena k internetu osvétlena mistnost
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